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※如您瀏覽器不支援本系統部份功能，建議更換瀏覽器操作（如

Google Chrome 為佳）。 
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一、線上選課 

（一）請先點選【線上選課】 

 
 

（二）預選志願（初選階段功能） 

1.一、二年級會先行進入預選志願畫面，請先選【系所】、【班

級群組】後點選【查詢】，其他請直接進入（三）選課 

 

2.依志願序於預選志願欄位輸入 1.2.3…後點選【存檔】鍵 
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3.如需修改志願，請點選【志願選入】修改。 

 
 

（三）選課 

1.查詢：可依【查詢課程類別】查詢 
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2.加退選： 

（1）找到欲加選的課程，點選【加選】即完成加選，並帶入右

邊已選課程清單 

（2）於右邊已選課程清單中找到需退選的課程後，點選【退選】

即完成退選 

（3）點選課程內容的【詳】可查看及列印課程大綱（測試階段

內容尚未更新） 
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（4）點選選課人數的【詳】可查看課程已加選人數 

 

（5）點選【課表列印】可列印目前已選課課表，請點選畫面下

方印表機之圖示列印。 
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（6）點選【選課清單列印】可列印目前已選課程清單，請點選

畫面下方印表機之圖示列印。 
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（四）特殊選課（加退選階段功能） 

1.如需特殊選課時，請點選【特殊選課】申請。 

 

2.點選【申請】，即進入登記畫面。 

 

3.可依【查詢課程類別】查詢 
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4.請選擇欲加選的課程，點選【登記加選】 

 

5.請點選加選原因及填寫聯絡電話後，點選【存檔】，即新增成

功。 

 

6.若需修改或取消申請，請點選【修改】或【取消】 
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7.列印特殊選課加選單： 

（1）點選【列印全部】：為響應環保，建議使用本功能，同時

列出全部課程。 

（2）點選【只列印本課程】：用於已繳交特殊選課加選單後再

加選之課程。 
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二、停修申請 

（一）請先點選【停修申請】 

 

（二）停修 

1. 找到欲停修的課程，點選【登記停修】。 

 
2. 填寫停修原因及電話，點選【確定】，即完成停修。 
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3. 已停修之課程若要恢復，請點選【取消】。 

 
（三）填寫減修學分申請表 

若停修後之學分總數少於每學期應修最低學分數，請於登記停

修後，點選【列印減修學分申請表】，送交各系所主管審核同意

後，送回註課組始得辦理停修。 
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三、學生個人選課清單課表列印 

提供學生查詢個人選課清單及選課課表及列印 
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四、修讀人數統計查詢 

提供學生查詢修讀人數統計，請選擇「查詢學年期」、「開課系

所」後，點選【查詢】 

 

 

五、專案需求申請 

學生於測試期間若有相關意見可提出，供本組參考修正。 

（一） 請先點選【專案需求申請】，再點選【新增】，填寫需求

後，點選【存檔】。 

（二） 承辦人員於處理完成後，會以 Email 通知申請同學進入

選課系統查詢處理結果，同時可供選填滿意度及意見。 
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